
关于申报非工作日其他工作量的通知
校内各部门：
根据《关于调整奖励性绩效工资发放标准的通知》（宁职院发〔2018〕36号）文件要求，请各部门将2018年寒假、暑假、法定节假日、公休日等非工作日完成学校安排的其他工作量进行统计上报，具体要求如下：
一、人员范围
在编及合同制人员均可根据实际情况申报其他工作量（合同制人员已申报的，不再申报）。

其他工作量范围

各部门利用法定节假日、公休日、夜间、特殊时期等非工

作日完成学校安排的其他工作量（上班期间未完成的工作量除外）。

各部门已安排换休的不再重复上报。
三、严格审核
各部门负责人要对所在部门人员其他工作量严格审核，并在部门公示，公示无异议，经分管校领导签字后提交组织人事部人事科，由学校绩效工资审核小组进行审核后，由组织人事部人事科汇总后，由计划财务处发放。
四、报送要求
各部门填写《宁夏职业技术学院申报非工作日其他工作量审批表》（见附表）和《2018年×××部门非工作日其他工作量发放表》各1份，于2018年9月18日17:00以前送交组织人事部人事科，并将电子版发至邮箱849519158@qq.com。自10月份开始，各部门于每月20日前申报本月非工作日其他工作量，经学校绩效工资审核小组审核后，次月进行发放。

附表：1.《宁夏职业技术学院申报非工作日其他工作量审批表》

2.《2018年×××部门非工作日其他工作量发放表》 
宁夏职业技术学院组织人事部
                     2018年9月6日 
宁夏职业技术学院申报非工作日其他工作量审批表
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主管人事校领导审批：             组织人事部部长审核：
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